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1.GENERAL INSTRUCTIONS 

 

a) No se recomienda enviar por courier esta clase de embarques ya que en la bodega principal 

del courier en Colombia hay inspecciones aduaneras aleatorias que muchas veces debido a que 

no cumplen con los requisitos para courier ya sea de peso , clase de mercancía, cantidades etc., 

la aduana obliga a hacer manejo aduanero como carga lo cual se convierte en pérdida de 

tiempo y doble costo además que algunas veces es imposible recuperar la mercancía.  

 b) Mercancías a la mano deben ser manejadas directamente por el expositor ya que nosotros 

como agente nos podríamos involucrar únicamente cuando esta ha sido retenida por la aduana 

aeroportuaria y ya en ese punto es difícil hacer algo para recuperar la mercancía.  

c) Productos para consume humano (bebidas. alimentos, etc.) requieren certificado sanitario 

colombiano. Nosotros hacemos este proceso, pero toma alrededor de 2 o 3 meses para 

obtenerlo y hay requisitos especiales para ciertos productos.  

d)Los productos definitivos deben ser empacados separadamente de los temporales y deben ser 

amparados por diferentes facturas.  

e) Siempre hay un inspector de aduana en el venue revisando cada embarque al ingreso de tal 

manera que por favor tener mu yen cuenta que cualquier diferencia en peso, cantidades o 

contenido lleva a fuertes multas que deben ser pagadas por el expositor. La información debe 

coincidir en la facture-documento de transporte-contenido físico.  

f) Cada expositor puede trabajar con su propio agente en origen, siempre con PROTRAC FAIRS  

& EXHIBITIONS S.A.S en Colombia, pero para mejor y más fácil manejo, nosotros sugerimos 

trabajar con nuestra red de agentes tanto en origen como en destino así podemos estar a cargo 

de los embarques dese recogerlos en origen hasta la entrega en el stand y recogiendo en el 

stand después de la feria para embarques temporales para ser regresados a origen. 
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2. PROCESO DE COORDINACION PARA EXPOSITORES 

a) Contactar a Protrac Fairs & Exhibitions S.A.S 

antonio.rodriguez@protracfairs.com 

sales.backoffice@protracfairs.com  

Mobile ph 57 312 5141 688 

b) Proveer detalles del embarque 

c) Protrac Fairs & exhibitions S.A.S. provee la cotizacion 

d) El Expositor acepta la cotización 

e) Protrac Fairs & exhibitions coordina el embarque con el agente en origen   

e) Protrac fairs & exhibitions S.A.S. facture el embarque  

f) El expositor paga la facture antes de la entrega de la mercancía  

 

3.LIMITES DE ARRIBO DE LA MERCANIA  

Las siguientes fechas son la mejor opción para asegurar la disponibilidad de las mercancías a 

tiempo.  

 

3.A. PUERTOS DE DESTINO  

Maritimo Cartagena ( CTG) 

Aereo Aeropuerto Internacional JOSE MARIA 

CORDOVA MDE 
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3.B EMBARQUES AEREOS 

Envio de documentos  Via E-mail 

-7 días antes de la salida de mercancía (CIPL 

en Excel & borrador de la guía).    

Limite de arribo a MEDELLIN AIRPORT JOSE 

MARIA CORDOVA ( AIR) 

07MAY19 

  

Terminos despues de esta fecha pueden generar extra costos. 

 

 

3.B.1. INSTRUCCIONES PARA DOCUMENTOS DE EMBARQUES AEREOS 

a) AEROLINEA 

Se sugiere  AVIANA, TAMPA y otras aerolineas que operen vuelos al aeropuerto de Medellin 

MDE  

 

 

b) AWB 

 
SE ACEPTAN UNICAMENTE GUIAS DIRECTAS  (NO SE ACEPTAN HAWBs  ) 
 

CNEE PLAZA MAYOR CONVENCIONES Y EXPOSICIONES 
S.A ZONA FRANCA TRANSITORIA Y/O PROTRAC 
FAIRS & EXHIBITIONS S.A.S.  NOMBRE DE LA 
EMPRESA EXPOSITORA , CONGRESO LABEL 
SUMMIT 2019 CLLE 41 55 80 MEDELLIN 
COLOMBIA  
 

NOTIFY ANTONIO RODRIGUEZ Q 
PROTRAC FAIRS & EXHIBITIONS S.A.S. 
Tel 57  312 514 1688 
Antonio.rodriguez@protracfairs.com 
Bogotá Colombia 



 
 
 
 

 
    

 

                                         

  

NATURE AND QUANTITY  OF GOODS 
 

Mercancia de exhibicion 
(breve  descripcion de la mercancia)  
 

HANDLING INFORMATION BOX 
 

MERCANCIA PARA EVENTO LABEL SUMMIT 2019 
EN PLAZA MAYOR “ 
 

FLETE PREPAID 

 

c) FACTURA COMERCIAL COMBINADA 

SHIPPER¨ LOGO  

SOLD TO 
 

PLAZA MAYOR /COMPAÑÍA EXPOSITORA 
Pabellon & # stand 
  

OBSERVACIONES  ( 2 facturas diferentes para 
mercancias temporales y para mercancias 
definitivas( FOLLETOS Y MATERIAL PUBLICITARIO) 
 

 MERCANCIA EN TRANSITO PARA EVENTO 
“LABEL SUMMIT 2019 EN PLAZA MAYOR “ 

 VALORES SOLO PARA EFECTOS DE 
ADUANA 

 VALORES DESGLOSADOS PARA CIF  (FOB , 
SEGURO, FLETE ) 

 TERMINOS  CIF 

 SUBPARTIDA ARANCELARIA OBLIGATORIA 
 

 
 
  
 d) MARCADO DE LAS CAJAS 

TODAS LAS CAJAS DEBEN SER MARCADAS COMO SIGUE: 

PLAZA MAYOR MEDELLIN 
ZONA FRANCA TRANSITORIA 
CALLE 41 No 55 35 Exposiciones  
Tel  (57) 312 514 1688 
EVENT LABEL SUMMIT 2019 
EXHIBITOR NAME  Y/O PROTRAC FAIRS & EXHIBITIONS S.A.S. 
PABELLON …………..STAND ……………. 
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